
Une checkliste vise à réduire les oublis ou les erreurs, en revanche, l’erreur étant humaine, les risques ne sont pas 
nécessairement réduits à zéro. 

Ce document est fourni librement et gratuitement sur notre site internet, à titre informatif. 
En aucun cas notre responsabilité ne peut être engagée en cas d’utilisation ou de référence à ce document, de quelque 

manière que ce soit. 

Check-list 
 

Prise de contact 

 

 
Document disponible gratuitement sur : 

www.seretudes.fr 
 

 
Liste de points à évoquer lors d’une prise d’un premier contact pour une demande de prestation 
de modélisation/conception. 
 
L’idée est de couvrir un maximum de points relatif au projet, afin d’en permettre une meilleure 
évaluation. 
 
Le sujet : 
 
 ☐ Quel est l’objet et quel est l’état d’avancement ? 
 ☐ Quelles données d’entrée serez-vous en mesure de fournir ? 
 ☐ Quels sont les livrables attendus (par exemple, s’agira-t-il de visuels, ou de plans 
  de fabrication) ? 
 
Le système en question : 
 
 ☐ La quantité à fabriquer visée est-elle connue ? 
 ☐ Y a-t-il des matériaux à privilégier ? 
 ☐ Y a-t-il des composants standards particuliers à privilégier ? 
 ☐ Y a-t-il des procédés de fabrications particuliers à privilégier ou à éviter ? 
 ☐ Quel est l’environnement d’utilisation prévu ? 
 ☐ Quelle est la fréquence d’utilisation prévue ? 
 ☐ Y a-t-il d’autres points de vigilance particulier à prendre en compte ? par exemple 
  aux niveaux de : 

• L’urgence (une étape particulièrement urgente à atteindre) 
• La conception,  
• La fabrication,  
• L’assemblage,  
• L’installation 
• L’utilisation 
• La fin de vie 

 
L’organisation : 
 
 ☐ Y a-t-il un formalisme spécifique à respecter (trames ou systèmes de codifications 
  par exemple) ? 
 ☐ Quel est le délai attendu 
 ☐ Confirmer logiciel de conception à utiliser, et la version 
 ☐ Quels sont les moyens de communication à privilégier ? 
 ☐ Y a-t-il des réunions spécifiques à prévoir ? 
 

 


